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Na osnovu clana 6]. stav 2. Zakona 0 upravi ("Sluzbeni glasnik Bosne i Hereegovine", broj 
32/02 i 102/09), ministar pravde Bosne i Hereegovine don 0 s i 

UPUTSTVO 
o koristenju i cuvanju kljuceva kase blagajne Ministarstva pravde Bosne i Hercegovine 

1- Opste odredbe 

1.0vim Uputstvom odreduje se i preelZlra nacin koristenja cuvanja kljuceva kase blagajne 
Ministarstva pravde Bosne i Hercegovine. 

II - KoriStenje kljuceva kase blagajne 

2.Kasa blagajne Ministarstva pravde Bosne i Hercegovine ima dva kljuca, od kojih jedan sluzi za 
redovnu upotrebll, a drugi se cuva kao rezervni kljuc za vanrednu lIpotrebu. 

3.Referent za obracun plata i bJagajnicko poslovanje zaduzuje se jednim kljllcem i isti cllva i koristi 
za svakodnevno obavljanje poslova blagajne. U slucajevima odsustva s posla duzeg od jednog dana, 
kljuc se predaje drugom ovlastenom lieu za rukovanje blagajnom, uz saglasnost neposrednog 
rukovodioea, sa obaveznim sacinjavanjem zapisnika 0 primopredaji. 

4.Rezervni kljuc se cuva u zapeca6enoj koverti u kasi u Kabinetu ministra. Saglasnost za upotrebu 
rezervnog kljuca moze dati Sef kabineta ministra samo na osnovu pismenog zahtjeva pom06nika 
ministra Sektora za kadrovske, opste i finansijsko-materijalne poslove i to iskljucivo u hitnim iii 
vanrednim situaeijama. Upotreba rezervnog kljuca ogranicava se na jednokratnu upotrebu uz 
komisijski pregled stanja blagajne prije upotrebe kljuca i ponovni komisijski pregled stanja blagajne 
nakon upotrebe kljuca. Vracanje rezervnog kljuca u kasu Kabineta ministra mora biti popraceno 
dostavom navedenih izvjestaja 0 stanju blagajne prije upotrebe rezervnog kljuca i poslije upotrebe 
rezervnog kljuca od strane komisije i liea ovlastenih za postupanje u ovom slucaju. 

5. Povreda ovog uputstva predstavlja povredu disciplinske i materijalne odgovornosti prema vaze6im 
propisima za institueije Bosne i Hereegovine. 

III - Prelazne i zavrsne odredbe 

6. Ovo uputstvo stupa na snagu 
Ministarstva pravde BiH. 

Dostaviti: 
-Kabinet ministra 
-Odsjek za finansijsko-materijalne poslove 
-ala 


