PRAVILNIK

O SLUZBENOJ TAJNI SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA SUDSKE POLICIJE BOSNE I
HERCEGOVINE

OPCE ODREDBE
Predmet
Clan 1.

Ovim Pravilnikom blize se ureduju zajedni¢ke osnove jedinstvenog sistema odredivanja, pristupa, koristenja,
cuvanja 1 zastite od neovlastenog otkrivanja i zloupotrebe tajnih podataka i oslobadanja od obaveze Cuvanja
sluzbene tajne sluzbenika i namjeStenika Sudske policije Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Sudska
policija).

Znacenje izraza
Clan 2.
Izrazi koriSeni u Pravilniku imaju sljede¢a znacenja:

a) Tajni podatak je Cinjenica ili sredstvo koji je potrebno zastititi od neovlastenih lica i koji je ovlasteno lice
oznacilo oznakom tajnosti, a Cije bi otkrivanje neovlastenom licu, sredstvima javnog informisanja, organizaciji,
instituciji, organu, ili bilo kome drugom, moglo prouzrokovati neko ugrozavanje ili otezati rad nekog organa ili
izazvati Stetu.

b) Dokument ili isprava je svaki napisan, odStampan, nacrtan, umnozen, fotografisan, snimljen na nosacu
informacija, odnosno podlozi, vidljiv ili nekakav drugi zapis tajnog podatka, koji je podoban da sluzi kao dokaz
kakve ¢injenice koja je od znacaja za pravne odnose.

¢) Odredivanje tajnosti podatka je postupak kojim se taj podatak odreduje kao tajan, s odredenim karakterom,
stepenom i rokom tajnosti.

d) Pristup je postupak upoznavanja lica s tajnim podatkom ili moguénost upoznavanja lica s tajnim podatkom
na osnovu dozvole za pristup tajnim podacima.

e) Koristenje tajnih podataka je postupak upotrebe takvih podataka od ovlastenog lica pri obavljanju duznosti,
uz zastitu izvora i nac¢ina dolaska do njih.

f) Cuvanje tajnih podataka je propisana procedura odrzavanja originalnosti podataka i spre¢avanje njihovog
otkrivanja, uni$tavanja i zloupotrebe od neovlasenog lica, organa, sredstava javnog informisanja, organizacije ili
institucije.

g) Zastita tajnih podataka je fizicka i materijalno-tehni¢ka proceduralna radnja, aktivnost ili postupak s ciljem
spre¢avanja unistenja, otudenja ili zloupotrebe tajnog podatka.

h) Prestanak tajnosti podatka je promjena tajnog podatka u podatak koji je dostupan zainteresovanima u skladu
s opéim propisima koje utvrduje nadlezni organ.



Sluzbena tajna
Clan 3.
Kao sluzbena tajna smatraju se:

a) podaci i dokumenti do kojih je sluzbenik i namjestenik Sudske policije dosao u vrsenju ili povodom vrsenja
sluzbenih poslova, odnosno radnih zadataka koji su zakonom, odnosno propisom donesenim na osnovu zakona i
opc¢eg akta, predvideni kao sluzbena tajna;

b) podaci, dokumenti, mjere i radnje do kojih je sluzbenik i namjestenik Sudske policije doSao u vrSenju ili
povodom vrsenja sluzbenih poslova, odnosno radnih zadataka, a ¢ijim saopcavanjem ili odavanjem na drugi
nacin neovlastenom licu bi se mogao osujetiti ili otezati rad Ministarstva pravde Bosne i Hercegovine, Suda
Bosne i Hercegovine, Tuzilastva Bosne i Hercegovine, Sudske policije ili bi to bilo Stetno po interes pojedinca ili
pravnog lica;

c) podaci i dokumenti koji se po propisima o upravi smatraju sluzbenom tajnom.
Posebno odredenje sluzbene tajne
Clan 4.

(1) Pored podataka koji su zakonom proglaseni za sluzbenu tajnu, sluzbenom tajnom u Sudskoj policiji,
smatraju se:

a) podaci iz osobnog lista, dosjea ili podaci o nacinu tretmana pritvorenika ili lica koje se dovodi ili provodi u
Sud i Tuzilastvo BiH;

b) knjiga evidencija o prijemu pritvorenika, optuzenih lica, svjedoka koji se dovode u Sud BiH, Tuzilastvo
BiH, zasticenih svjedoka ili pravosnazno osudenih lica koja se sprovode na izdrzavanje kazne zatvora;

c) knjiga posjeta pritvorenim licima, advokata, primljenih pisama i druge prepiske;
d) evidencije o ranijim izre¢enim disciplinskim sankcijama pritvorenih lica;
e) podaci o ranijoj izdrzanoj kazni pritvorenih lica;

f) podaci o licnom zdravlju, hospitalizaciji, tezim oboljenjima, psihijatrijskom tretmanu, psihickim smetnjama i
dr. pritvorenih lica;

g) izvjestaji o izvrSenom inspekcijskom pregledu rada Sudske policije;
h) planovi i mjere za postupanje u slucaju vanrednih okolnosti u Sudskoj policiji;
1) kao i drugi povjerljivi podaci i isprave koji se pojave u vrSenju sluzbe.

(2) Kao sluzbena tajna prema maloljetnim licima prema kojima se primjenjuju odgojne mjere, zavodske mjere
ili kazna maloljetnickog zatvora, smatraju se podaci i dokumenti u skladu ovog Pravilnika, kao i drugi podaci
koji proizilaze iz Krivicnog zakona BiH i Zakona o krivicnom postupku BiH, kao i drugih zakona cije se
odredbe odnose na maloljetnike.



PRAVA 1 OBAVEZE
Cuvanje tajnosti podataka
Clan 5.

(1) Sluzbenici i namjestenici Sudske policije, koji imaju zakonsko ovlasenje za pristup tajnim podacima, imaju
obavezu da kao tajne Cuvaju podatke sve do skidanja s njih oznake tajnosti bez obzira na to kako su do njih dosli,
a to vazi i nakon isteka njihovog mandata ili prestanka radnog odnosa u Sudskoj policiji.

(2) Funkcioneri i zaposlenici koji nemaju zakonsko ovlasStenje za pristup tajnim podacima Sudske policije koji
dodu u posjed ili steknu uvid u tajne podatke na nacin koji nije u suprotnosti sa zakonom, preuzimaju obavezu
cuvanja podataka iz stava (1) ovog ¢lana.

Davanje informacija
Clan 6.

(1) Kad je to u javnom interesu ili radi upoznavanja javnosti, informacije o pojedinim pitanjima u vezi s radom
Sudske policije predstavnicima Stampe i drugih sredstava javnog informisanja moze dati ministar pravde ili lice
koje on ovlasti.

(2) Davanje obavjestenja i podataka uskratit ¢e se kad se radi o drzavnoj ili sluzbenoj tajni i kad bi to bilo
nepozeljno za rad Ministarstva pravde BiH, Suda BiH, Tuzilastva BiH i Sudske policije.

Raspolaganje tajnim podacima
Clan 7.

(1) Ne smatraju se povredom cuvanja sluzbene tajne saopéavanja podataka i dokumenata, koji se smatraju
sluzbenom tajnom, ako se ti podaci, odnosno dokumenti saopéavaju licima ili organima kojima se oni moraju
saopcavati na osnovu zakona ili ovlastenja koja proizilaze iz nadleznosti tih organa.

(2) Povredom cuvanja sluzbene tajne ne smatra se ni saop¢avanje na sjednicama Ministarstva pravde BiH,
Suda BiH i Tuzilastva BiH podataka i dokumenata koji se smatraju sluzbenom tajnom, ako je takvo saopéavanje
neophodno radi vr$enja sluzbenih poslova i zadataka.

(3) Rukovodilac ili lice koje on odredi, a koje saopéava takve podatke, duzan je da upozori prisutne na to da se
podaci i dokumenti smatraju sluzbenom tajnom, a prisutni su duzni da ono $to tom prilikom saznaju ¢uvaju kao
sluzbenu tajnu.

Prava ombudsmena
Clan 8.

(1) Ombudsmen moze traziti od Ministarstva pravde BiH, da mu preda dokumente koje smatra potrebnim za
obavljanje svoje duznosti, ukljucujuci i one koji su zavedeni kao povjerljiv ili tajni u skladu sa zakonom.

(2) U takvim slu¢ajevima ombudsmen ¢e primijeniti potrebnu diskreciju za njih i ne¢e ih uciniti dostupnim
javnosti.



PRIMJENA ODREDABA
Davanje podataka za maloljetnike
Clan 9.

(1) Podatke o privremeno pritvorenim maloljetnim licima i njihovim ranije izreCenim odgojnim mjerama,
sluzbenici i namjestenici Sudske policije mogu dati samo sudu, tuzilaStvu, organima unutrasnjih poslova i
organima socijalne zastite u vezi s krivicnim postupkom koji se vodi protiv lica kojima su izreCene odgojne
mjere.

(2) Licni podaci maloljetnika koji se vode u mati¢noj knjizi Sudske policije, kao i drugi podaci o tretmanu, ne
mogu se objaviti niti dati bilo kojim drugim organima, osim organa iz stava (1) ovog ¢lana.

Davanje podataka iz osobnog lista
Clan 10.

Podatke iz osobnog lista koji se odnose na osnovne podatke o pritvoreniku kao i podatke o njegovim ranije
izdrzanim kaznama, sluzbenici i namjestenici Sudske policije mogu, na obrazloZeni zahtjev dati sudu, tuzilastvu
ili organu unutras$njih poslova, u vezi sa krivicnim postupkom koji se vodi protiv lica koje je ranije bilo
osudeno.

Dostupnost podataka inspektoru za nadzor
Clan 11.

Kao povreda ¢uvanja sluzbene tajne nece se smatrati ni saopéenje koje sluzbenik ili namjestenik Sudske policije
saop¢i prijavom inspektoru zaduzenom za nadzor rada Sudske policije ili drugom organu ovlastenom na osnovu
zakona za prijem takvih saopéenja.

Mjesto koriStenja podataka koji predstavljaju sluzbenu tajnu
Clan 12.

Koristenje podataka ili dokumenata koji predstavljaju sluzbenu tajnu dozvoljeno je samo u prostorijama Sudske
policije.

Cuvanje isprava i podataka koji su proglaseni sluZzbenom tajnom
Clan 13.

(1) Sluzbenici i namjestenici Sudske policije koji rukuju ispravama i podacima koji su proglaseni sluzbenom
tajnom, duzni su ih ¢uvati na bezbjednom mjestu (¢eliéni ormar, kasa ili sto sa patent bravom i sli¢no), tako da
pristup tim podacima imaju samo oni kojima su ti podaci potrebni pri vrSenju njihovih duznosti i obavljanju
radnih zadataka.

(2) Materijal, isprave i podaci koji predstavljaju sluzbenu tajnu, evidentiraju se u posebne upisnike i Cuvaju se
odvojeno od drugih materijala, na na¢in kojim se obezbjeduje ¢uvanje povjerljivosti, i to po pravilu u kasi
Sudske policije.

(3) Materijal, isprave i podaci se stavljaju u poseban omot na kome su evidentirana lica koja su upoznata sa
njegovom sadrzinom i stavlja se zabiljeska o licima koja su pregledala materijale.



(4) Van prostorija Sudske policije tajni podaci mogu se slati samo uz poStovanje zastitnih mjera i postupaka
koji garantuju da ¢e do podataka doéi samo lica kojim su podaci upuéeni.

Cuvanje baze podataka koja predstavljaju sluzbenu tajnu
Clan 14.

Elektronske baze podataka koje sadrze podatke i dokumente, koji predstavljaju sluzbenu tajnu, moraju biti
oznacene odredenom vrstom i stepenom tajnosti, te osigurane $ifrom od neovlastenog pristupa.

Evidencija o dostavljanim tajnim podacima
Clan 15.

(1) O davanju izjava, odnosno isprava i podataka koji su proglaseni sluzbenom tajnom, tre¢im licima vodi se
posebna evidencija.

(2) Ova evidencija sadrzi:
a) ime lica ili organa kome su saopceni ili dati dokumenti, odnosno podaci;
b) vrijeme davanja, vrstu i obim datih podataka;
c) svrhu za koju su podaci dati;
d) stepen tajnosti.
Povreda ¢uvanja sluzbene tajne
Clan 16.

(1) Povredom cuvanja sluzbene tajne smatra se saopc¢avanje, predaja ili omogucéavanje dobijanja dokumenata
ili podataka koji su proglaseni sluzbenom tajnom, ako je to lice znalo za tajnost takvih podataka ili je s obzirom
na posao i vrstu radnog mjesta moglo znati da se radi o sluzbenoj tajni.

(2) Sluzbenici i namjestenici i svi koji saznaju za isprave i podatke koji su proglaseni za sluzbenu tajnu,
smatraju se neovlastenim licima u pogledu saopcavanja, predaje ili ma kakav drugi nacin upoznavanja drugog sa
tim ispravama i podacima.

Zabrana koriStenja originalnog oblika dostavljenih podataka

Clan 17.

(1) Organi kojima se isprave i podaci koji su proglaseni za sluzbenu tajnu dostavljaju na osnovu zakonske
obaveze, ne smiju se tim podacima odnosno ispravama koristiti u originalnom obliku.

(2) Na dokumentima koja se dostavljaju organima po osnovu zakonske obaveze, stavit ¢e se oznake "sluzbena
tajna - nije za objavljivanje".



Odstupanje
Clan 18.

(1) Odredbe prethodnog ¢lana ovog Pravilnika ne odnose se na lica koja su po Zakonu i odredbama ovog
Pravilnika ovlastena za davanje odobrenja za upoznavanje sa ispravama i podacima koji su proglaSeni za
sluzbenu tajnu.

(2) Putem sredstava veze nije dozvoljeno voditi razgovore o podacima i dokumentima koji predstavljaju
sluzbenu tajnu.

(3) Zabranjeno je koriStenje u privatne svrhe podataka i isprava koji predstavljaju sluzbenu tajnu.
Oznake i odredivanje stepena tajnosti
Clan 19.

Svakom podatku ili ispravi utvrduje se povjerljivost u trenutku njegovog nastanka i od tada moraju imati vidnu
oznaku "sluzbena tajna" i stepen povjerljivosti (povjerljivo i strogo povijerljivo).

Stepen povjerljivosti (povjerljivo i strogo povjerljivo) odreduje komandir Sudske policije ili lice koje on ovlasti
na osnovu moguce Stetnosti za pojedinca, instituciju ili organ, ako bi taj podatak bio dostupan neovlasenom licu.

Ostali slu¢ajevi odredivanja tajnosti podataka
Clan 20.

U slucaju kada dva ili viSe podataka koji sami po sebi nemaju karakter tajnosti, ali medusobnim povezivanjem
predstavljaju podatak ili dokument koji treba zastititi, duznost komandira Sudske policije ili lica koje on ovlasti
je, da odredi tajnost tog podatka, odnosno dokumenta.

Posljedice odavanja sluzZbene tajne
Clan 21.

Odavanje sluzbene tajne predstavlja tezu povredu radne duznosti, a pod okolnostima propisanim Kriviénim
zakonom Bosne i Hercegovine predstavlja kriviéno djelo.

ZAVRSNE ODREDBE
Primjena drugih propisa
Clan 22.

Zakonski propisi i odluke nadleznih drzavnih organa koji ureduju oblast tajnosti podataka primjenjivat ¢e se na
pitanja koja nisu regulisana ovim Pravilnikom.

Tumacenje Pravilnika
Clan 23.

Tumacenje odredaba ovog Pravilnika daje ministar pravde Bosne i Hercegovine.



Stupanje na snagu
Clan 24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se u "Sluzbenom glasniku BiH".



